s Cama{@ Mwm@ipaﬂ Divisdo Técnica de Obras e Urbanismo

Autorizacao de utilizacao de edificios com realizagao de obras

1) Procedimento

2)

3)

a) Apresentacdo na Divisdo Técnica de Obras e Urbanismo do pedido de licenca de obras de edificagao, aprovacao
dos projetos de especialidades, apds a aprovagao do projeto de arquitetura o requerente tem o prazo de 6 meses
para apresentar o pedido e pagamento de taxa de apreciagao.

b) O Gestor do Procedimento procede ao saneamento e apreciacdao liminar do processo e caso detete alguma
inconformidade, notifica o requerente para no prazo de 15 dias corrigir ou completar o pedido;

¢) Caso o requerente pretenda alguma informacdo sobre a fase do processo, pode contatar por telefone, email ou
pessoalmente o Gestor do Procedimento;

Documentagao:

a) Requerimento com identificacdo do requerente e do local do imdvel:

i)  Nome completo, nimero do bilhete de identidade e de contribuinte fiscal, numero de telefone de contacto, a
indicacdo da residéncia e o endereco de correio eletrénico, quando se trate de pessoa singular;

ii) Denominacgdo social da firma, o nimero da matricula no registo comercial, o nimero de identificagdo de pessoa
coletiva, a indicacdo da sede social, nUmero de telefone de contacto, o domicilio do seu representante legal e
o endereco de correio eletrdnico, quando se trate de pessoa coletiva.

b) Conferéncia da assinatura:

i) Todas as comunicagdes, requerimentos ou peticdes entregues na Camara Municipal serdo, obrigatoriamente,
subscritos pelos interessados ou pelos seus representantes legais.

ii) As assinaturas serdao conferidas pelos servicos municipais no momento da recec¢do, através da exibicdo do
original ou cdpia do bilhete de identidade, documento equivalente ou reconhecimento legal.

c) Indice de elementos instrutérios;

Instrugdo Processo
Portaria n.2113/2015, de 22 de abril

Quando se trate de autorizagao de utilizacdo de edificios ou suas fracdes formulado na sequéncia de realizagdo de obra
sujeita a controlo prévio:

a)

b)

d)

f)

g)

h)
i)

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que |Ihe confira a faculdade de realizagao
da operagdo ou da atribuicdao dos poderes necessarios para agir em sua representac¢ao;

Termo de responsabilidade subscrita pelo diretor da obra ou do diretor de fiscalizagdo da obra, nos termos do n.2
1 do artigo 63.2 do RJUE g, ainda, nos termos e para os efeitos do disposto nas alineas a) e b) don.21.2 e 2.2 do
anexo a Portaria n.2 349 -C/2013, de 2 de dezembro;

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade profissional dos técnicos responsaveis mencionados
nas alineas anteriores, emitida pela respetiva ordem profissional, nos termos na alinea c) don.21.2 e 2.2 do anexo
a Portaria n.2 349 -C/2013 de 2 de dezembro;

Ficha resumo caracterizadora do edificio e da intervengdo realizada, de acordo com o modelo ficha 2, constante
do anexo a Portaria n.2 349 -C/2013, de 2 de dezembro, caso se trate de edificio de habitacao;

Certificado SCE, emitido por perito qualificado no ambito do Sistema de Certificacdo Energética dos Edificios;
Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a ser autor de projeto, nos termos de
regime juridico que define a qualificacdo profissional exigivel aos técnicos responsdveis pela elaboracdo e
subscricdo de projetos, pela fiscalizagdo e pela dire¢do da obra, caso o requerente queira fazer uso da faculdade
concedida pelo n.2 3 do artigo 64.2 do RJUE;

Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a ser autor de projeto, nos termos de
regime juridico que define a qualificagdo profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboracdo e
subscricdo de projetos, relativo a conformidade da obra com o projeto acustico;

Telas finais, quando aplicavel,

Ficha de elementos estatisticos previstos na Portaria n.2 235/2013, de 24 de julho.
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Divisdo Técnica de Obras e Urbanismo

O que devo saber
Procedimento

4) Apresentacdo na DTOU do pedido de emissao de autorizagdo de utilizacdo do edificio;

5) O Gestor do Procedimento procede ao saneamento e apreciacdo liminar do processo e caso detete alguma
inconformidade, notifica o requerente para no prazo de 15 dias corrigir ou completar o pedido;

6) Caso o requerente pretenda alguma informacdo sobre a fase do processo, pode contatar por telefone, email ou
pessoalmente o Gestor do Procedimento;

7) Apés deferimento informa-se o requerente que pode levantar o alvara e apresenta-se a nota de liquidagao;

8) Art.2629, 632, 642 e 652 do DL n.2555/99 de 16/12 com redacdo dada pelo DL n.2136/2014, 9 de setembro (Regime
Juridico de Urbanizagdo e Edificagdo - RJUE):

9) O requerente tem um ano para requerer a emissdo do alvara, podendo existir prorrogacdo deste prazo por uma Unica
vez. Conforme indicado no novo regime excecional de extensdo de prazos do RIUE, DL n.2120/2013, de 21 de agosto,
estes prazos sdo elevados para o dobro, a requerimento do interessado, e a apresentar em momento prévio do
respetivo termo de validade.

10) A autoriza¢do de utilizagcdo de edificios ou suas fracdes autdnomas destina-se a verificar a conclusdo da operacao
urbanistica, no todo ou em parte, e a conformidade da obra com o projeto de arquitetura e arranjos exteriores
aprovados e com as condi¢des do licenciamento ou da comunicagao prévia.

11) O pedido de autorizagdo de utilizagdo deve ser instruido com termo de responsabilidade subscrito pelo diretor de obra
ou diretor de fiscalizacdo de obra, no qual aqueles devem declarar que a obra esta concluida e que foi executada de
acordo com o projeto de arquitetura e arranjos exteriores aprovados e com as condi¢cGes da licenga ou da comunicagdo
prévia e, se for caso disso, que as altera¢des efetuadas ao projeto estdo em conformidade com as normas legais e
regulamentares que lhe sdo aplicaveis.

12) O presidente da cdmara municipal, oficiosamente ou a requerimento do gestor do procedimento e no prazo de 10 dias,
determina a realizacdo de vistoria, a efetuar, quando se verifique alguma das seguintes situacoes:

a) O pedido de autorizacdo de utilizagdo ndo estar instruido com os termos de responsabilidade previstos no artigo
anterior;

b) Existirem indicios sérios, nomeadamente com base nos elementos constantes do processo ou do livro de obra, a
concretizar no despacho que determina a vistoria, de que a obra se encontra em desconformidade com o respetivo
projeto ou condigdes estabelecidas;

13) Caso seja necessario vistoria, esta realiza-se no prazo de 15 dias a contar da decisdo do presidente da camara,
decorrendo sempre que possivel em data a acordar com o requerente.

14) A autorizagdo de utilizagdo dos edificios é titulada por alvara.

15) Custo
a) Taxa de emissdo de alvara: 22,80€ + 0,30€/m? (Quadro 12.2 do Regulamento Geral de Taxas Municipais).

b) Taxa de vistoria: 79,70€ (Quadro 12.2 do Regulamento Geral de Taxas Municipais).

16) Prazo de emissdo da decisdo
a) Tempo médio de decisdo: 10 dias, sendo o alvara de autorizagdo de utilizagdo a emitir no prazo de 5 dias.

17) Validade
a) Avalidade das autoriza¢des de utilizacdo das operagdes urbanisticas depende da sua conformidade com as normas

legais e regulamentares aplicaveis em vigor a data da sua pratica, conforme o indicado no art.267 do RJUE.

18) Informacao util
a) Art.262 e seguintes do DL n.2 555/99, de 16 de dezembro, com a redac¢do que lhe foi dada pelo DL n.2136/2014, 9

de setembro, Regime Juridico de Urbanizacgdo e Edificagdo - RIUE;

b) N.225 e 26 da Portaria n.2 113/2015, de 22 de abril;

Ligacdao: Requerimento
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http://www.cm-graciosa.pt/ficheiros/pdfs/info_regulamentar/1516.pdf

